MS ACCCESS 2003:  EJERCICIOS DE PRÁCTICA (Prof. Edgar Lopategui Corsino)
	Desarrollo de Una base de Datos para los Estudiantes


	Paso I: Creando una Base de Datos


1.
Clic: Start→Seleccionar: All Programs→Microsoft Access
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2.
Panel Derecho, bajo: New→Seleccionar: Blank Database
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3.
Ventana de: File New Database→Bajo: Save in→Buscar lugar donde se guardará→ Bajo: File name→Escribir: Rec_Estudiantes→Clic: Create
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4.
Ventana de la Base de Datos titulada: "Rec_Estudiante: Database
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	Paso II: Creando una Tabla


1.
Desde Ventana: Rec_Estudiante: Database→Bajo menú de: Tables→Doble Clic sobre: Create table in Desgn View
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	Paso III: Crear Campos


1.
Vista de Diseño (Design View) →Crear Nombre de los Campos:
	IDestudiante

Apellidos
Nombre

Inicial

SS

NombreEncargado

	FechaNacimiento
Edad
Género
Dirección
Pueblo
País

	CódigoPostal
Teléfono
Email
Concentración

MaestroSH

	AyudaEcom
Créditos
PromGen
PromConc
Necesidades




	Paso IV: Modifique la Tabla


1.
Desde: Vista de Diseño (Design View):
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2.
Para Añadir Campos→Clic: Última Celda Vacía→Escriba el Nombre del Campo Omitido
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3.
Para Añadir Campos: En Medio de Otros→Clic: Campo Requerido→Desde: Menú de Barra→Insert→Rows→Nueva Fila→Escriba el Nombre del Campo Omitido
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3.
Para Añadir Campos con el Botón Derecho del Ratón: En Medio de Otros→Clic: Campo Requerido→Clic: Botón Derecho del Ratón→Insert Rows→Nueva Fila→Escriba el Nombre del Campo Omitido
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4.
Para Cambiar Clave Primaria, Clic: Campo SS→Clic: Botón Derecho del Ratón→Primary Key
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5.
Modificar columna de "Data Type":
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Desde Columna: Data Type→ Clic Celda para Modificar: IDestudiantes→Clic:[image: image20.bmp]→Desde Menú Contextual→Seleccionar: Tipo de Dato Requerido: Memo
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Desde Columna: Data Type→ Clic Celda para Modificar: Apellidos→Clic:[image: image24.bmp]→Desde Menú Contextual→Seleccionar: Tipo de Dato Requerido: Text
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6.
Continúe modificando los tipos de datos que sean requeridos. 
7.
Bajo las Propiedades del Campo→ Tipos de datos que sean de Texto→Reducir el tamaño de sus caracteres (Field Size).
8.
Tipos de Datos Numéricos→Borre el cero (0) que se encuentre bajo “Default Value”.
9.
Guarde los Cambios: Desde: Menú de Barra→Clic: File→Seleccione: Save
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	Paso V: Añadir un “Input Mask”


1.
Desde: Columna Field Name→Clic Celda: SS→Seleccione Pestaña: General→Clic Encasillado: Input Mask→Clic: [image: image30.bmp]→ Instale esta Función de Ser Necesario→Escoja: Social Security Number→Clic: [image: image31.png]
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2.
Repita el Input Mask con la fecha de nacimiento, código postal y el teléfono.

Desde: Menú de Barra→Clic File→Seleccione: Save
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	Paso VI: Cambiar las Propiedades de los Campos


1.
Desde: Design View→Desde Tabla: Estudiantes→Desde Columna: Field Name→Clic Celda del Campo: Apellidos→Desde: Propiedades del Campo→Seleccione Encasillado: Field Size→Escriba: 25→Seleccione Encasillado: Required→ Clic Flechita: [image: image44.bmp]→ Seleccione: Yes
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2.
Desde: Design View→Desde Tabla: Estudiantes→Desde Columna: Field Name→Clic Celda del Campo: País→Desde: Propiedades del Campo→Seleccione Encasillado: Field Size→Escriba: 2→Encasillado: Default value→Debe estar vacío
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	Paso VII: Añadir un “Validation Rule”


1.
Desde: Design View→Desde Tabla: Estudiantes→Desde Columna: Field Name→Clic Celda del Campo: Género→Desde: Propiedades del Campo→Seleccione Encasillado: Field Size→Escriba: 1→Escoja Encasillado: Format→Escriba: >
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2.
Desde Propiedades del Campo Género→Clic: Caja de “Validation Rule” →Escriba ="M" or "F" 
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3.
Guardar la tabla.
	Paso VIII: Otros Cambios en las Propiedades del Campo


1.
Escoja el campo de las Iniciales, luego al “File Size” y cambiar a 1.  Ir al campo de Nombre y en su propiedad del Tamaño cambiar a 15.  Reducir el tamaño del campo de Pueblo a 15.  En la propiedad de “Caption”del campo Email escribir Correo Electrónico.  Para el campo rotulado como Concentración escribir 20 bajo su propiedad de “Field Size”.  Los campos PromGen y PromConc deben de poseer 2 espacio decimales, lo cual debe especificarse bajo la propiedad del campo “Decimal Places”.  Para esto mismos campos, especificar en su propiedad de “Caption” Promedio General y Promedio de Concentración, respectivamente.
	Paso IX: Entrar Los Datos


1.
Desde Menú de Barra: View→Datasheet View
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3.
Entre los siguientes datos para cada campo de la tabla:
CASO I:
	IDestudiante
	M0004528
	País
	PR

	Apellidos
	Tirado Rosario
	CódigoPostal
	00986 8271

	Nombre
	Juan
	Teléfono
	787 764 2789

	Iniciales
	A
	Email
	tira22@hotmail.com

	SS
	577 99 2119
	Concentración
	Educación

	NombreEngardos
	Tirado Marin, José
	MaestroSH
	Raspequi, Cátala

	FechaNacimiento
	02 02 1990
	AyudaEcom
	Sí

	Edad
	17
	Créditos
	76

	Género
	M
	PromGen
	2.95

	Dirección
	Vía 16, JR-2, Villa Fontana
	PromConc
	3.77

	Pueblo
	Carolina
	Necesidades
	Pupitre grande


CASO II:

	Apellidos
	Torres Toledo
	País
	PR

	Iniciales
	V
	CódigoPostal
	00986 8271

	Nombre
	Tomás
	Teléfono
	787 764 2789

	NombrePadres
	Torres Hernández, Rigoberto
	Email
	Tole88@yahoo.com

	SS
	581 08 6653
	Concentración
	Educación Física

	FechaNacimiento
	02 04 88
	AyudaEcom
	Sí

	Edad
	19
	Créditos
	118

	Género
	M
	PromGen
	2.77

	Dirección
	Calle Pitirre, Barrio Corea
	PromConc
	2.79

	Pueblo
	Guaynabo
	Necesidades
	Estar cerca de pizarra


3.
Desde: Menú de Barra→Clic: File→Seleccione: Save
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4.
Cuando termines: Desde: Menú de Barra→Clic: File→Seleccione: Exit
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Desde un Formulario
1.
Abrir la base de datos existente: Desde: Menú de Barra→Clic: File→Seleccione: Open
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2.
Desde: Ventana de:→Database→Seleccionado: Estudiantes→Seleccione: Forms
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3.
Desde: Ventana de Database→Clic: Create form by using wizard
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	El “Form Wizard”


1.
Desde Ventana: Form Wizard→Clic Botón: [image: image66.bmp]→ Aplicar clic sobre:[image: image67.png]Next >
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2.
Desde la Segunda Ventana de: Form Wizard→Seleccionar: Columnar→Clic botón:[image: image70.png]Next >
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3.
Desde la Tercera Ventana de: Form Wizard→Seleccionar: Standard→Clic botón:[image: image73.png]Next >
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4.
Desde la Cuarta Ventana de: Form Wizard→Escribir: →Estudiantes→Seleccionar: Modify the form’s design → Clic: [image: image76.png]
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	Modificar los Controles (Formatear el Formulario)


Antes de nada, guarde el formulario.  A continuación se deberá ver la ventana del formulario editable.
“Vista del Diseño”del Formulario (Form‘s Design View):
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1.
Desde: Form‘s Design View→Clic: Botón de Maximizar ([image: image80.bmp])
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2.
Ajuste el tamaño de la caja de texto que corresponde al control rorulado “IDestudiantes”.  Aplique un clic sobre tal caja, de manera que exhiba las manecillas de ajustar el tamaño.  Debes de asegurarte de seleccionar la caja de texto y no el rótulo adscrito.  Haga un clic sobre el borde central inferior de la caja y arrástrela hacia arriba  (el puntero cambiará a una doble flecha), de forma que se reduzca el ancho de la caja, a nivel de la misma línea de su rótulo correspondiente.  Utilice la rejilla para ajustar el espacio y alinear los controles.
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3.
Suba el control de Apellidos hasta el nivel del control de “Pueblo”.  Aplique un clic sobre el control rotulado como "Apellidos", de manera que exhiba las manecillas de ajustar el tamaño.  Debes de asegurarte que el puntero del ratón cambie a una manita negra.  Manteniendo presionado el botón izquierdo del ratón, arrastre este control hasta que se encuentre en la misma línea del control de "Pueblo".y debajo de “IDestudiantes”.  Utilice la rejilla para ajustar el espacio y alinear los controles.
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4.
Continue arreglando los demás controles en este formulario.  Cuando termine, guardeo los cambos y cierre la ventada
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	Entrar los Datos que Faltan desde el Formulario


1.
Desde: Ventana de:→Database→Seleccionado: Estudiantes→Seleccionado: Forms→Doble Clic: Estudiantes
	[image: image90.png]_Estudiantes : Database (Access 2000 file format)

[iFiOpen B2 pesion Ftiew | X | E

Objects Create form n Design view

Tables Create form by using wizard

Queriss

Reports
Pages
Macros

Modues

Groups





	[image: image91.png]Objects

Tables

Queriss

Reports
Pages
Macros

Modues

Groups

Create farm in Design view
Create form by using wizard







2.
Debe ahora verse el formulario para la entrada de loas datos, mostrando la información del primer registro.  Pase al próximo registro y entre los restantes cuatro estudiantes.
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